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O nékterych dokladech o vzdélavani vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

1. Plasobnost smérnice

Smérnice upravuje pravidla pro vydavani stejnopisi vysvédéeni v pfipadé ztraty nebo
poskozeni.

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2. Stejnopis vysvédceni

Stejnopis vysvédceni (dale jen ,stejnopis”) vyda Skola na Zadost osobé, jiz byl vydan
prvopis, nebo jejimu zdkonnému zastupci. Stejnopis se vyhotovuje na pfislusSném
tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu, poptipadé neni-li k dispozici tento tiskopis,
vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamena v
pfislusné dokumentaci skoly.

Pokud nelze opattit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu
jména a prijmeni téchto osob s dovétkem ,v. r.“. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity
na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,,L. S.“. Na stejnopis se
pfipoji dolozka ,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem®. K doloZice se uvedou tyto
nalezitosti: jméno popfipadé jména, pfijmeni a podpis reditele Skoly a nazev pravnické
osoby, ktera stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu. V pfipadé, ze
se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatfi se dolozkou a ndleZitostmi
kazdy list stejnopisu.

Pokud Skola, kterd vydala prvopis, jiz neexistuje, vyda stejnopis postupem podle odstavc(i
2 a 3 skola, kterd uklada jeji dokumentaci, nebo jina Skola poskytujici vzdélavani v tomtéz
nebo podobném oboru vzdélani, pokud ji Zadatel o vystaveni stejnopisu vysvédcéeni
predlozi kopie dokladl, na jejichz zakladé lze stejnopis vydat, pofizené podle zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé nebo ovérené podle zdkona o ovéfovani.

Pokud dokumentace skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena,
vyda Skola o této skutecnosti Zadateli potvrzeni.

Pokud se stejnopis vydava z divodu zmény jména, pfijmeni nebo rodného cisla, uvede se
na stejnopisu jméno a prijmeni Zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani
stejnopisu. K Zadosti o vydani stejnopisu se prilozi prvopis vysvédceni, vyucniho listu nebo
diplomu o absolutoriu a doklady o zméné jména, pfijmeni a rodného ¢isla. Zména jména
nebo pfijmeni se doklada rozhodnutim pfisluSného spravniho Uradu o povoleni zmény
jména a prijmeni, poptipadé jeho uUredné ovérenym opisem. Zména rodného cisla se
doklada v souladu s jinym pravnim predpisem.
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3. Pisemna Zadost o vydani stejnopisu vysvédceni

3.1 Stejnopis vysvédceni bude vydan na zakladé pisemné Zadosti adresované feditelstvi Skoly
osobé, jiz byl vydan prvopis nebo jejimu zakonnému zastupci.

3.2 Zadost o vydani stejnopisu Ize podat osobné na sekretariatu $koly, zaslat podtou nebo
zaslat elektronicky.

3.3 Formular zadosti je soucdsti této smérnice (Pfiloha 1.) a je ke stazeni na webovych
strankdach Skoly.

3.4 V pisemné Zadosti o vydani stejnopisu uvede zadatel jméno, prijmeni (soucasné i v dobé
dochazky do Skoly), adresu, rodné &islo, telefon, e-mail, tfidu, Skolni rok a tfidniho ucitele.

3.5 V pisemné zadosti uvede Zadatel rovnéz zpUsob vyzvednuti si stejnopisu a to osobné nebo
postou.

4. Uhrada za vydani stejnopisu vysvédéeni

Vystaveni stejnopisu vysvédceni je zpoplatnéno. Platbu je nutno provést soucasné s pfijetim
Zadosti o vystaveni stejnopisu.

4.1 Administrativni poplatek ¢ini 100,- K¢ za 1 list vysvédéeni. Tuto &astku lze uhradit
v hotovosti u ekonomky Skoly pfi osobnim prevzeti stejnopisu.

4.2 V pripadeé zaslani stejnopisu Zadateli postou je navic Uétovan manipulaéni poplatek ve vysi
100,- K¢. Celkovou ¢astku zasle Zadatel na ucet skoly: 1467537359/0800.

5. Termin pro vyrizeni Zadosti

Stejnopis vysvédceni bude pfimo Zadateli vystaven do 30 ti dnl od doruceni zZadosti.

Uéinnost: 1. 1. 2024

Vypracovala: Mgr. Andrea Medunov3, reditelka Skoly
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Priloha 1.

ZADOST O VYSTAVENI STEJNOPISU VYSVEDCENI

Ja zadatel

jméno a prijmeni Zadatele vV dobE dOChAZKY NA ZS: ..ot eee et eee s s seeess s e s s enesesess s
JMENO a Prijmeni ZAdatele V SOUCASNOST: ....cuiiieieice ettt ce e st ettt ese et ste e eaaes s saeete st assesasassesesaeseaseasessesensatessennanns
SOUCASNA AAIESA ZAUATEIE: ....eoeeeeeeeeee ettt ettt et ettt e e e e e e e et e e ebesae she st sbe st sbestesaeebesteetesreatesneaneens
FOANE CISIO ZAUATEIE: ...ttt ettt et ettt et s e et e e s e se st see she ebeebeeteabesteeseereanssreesssrsensesenseeserssernes
TEIETON ZAUALEIE: ...ttt s e et s et ses et be ses e s ae s et be ses et ebe sen bt ea sen et eb ses et eaenen et ebe senbes s ene

E-MAI ZAAATRIE: ottt bbb e bbb et e a bRt bRt b she b ehesae shesbe sheebe sbeebeshsebesaeenesasaresanes

zadam o vystaveni stejnopisu vysvédceni

nazev Skoly: Zakladni Skola Jihlava, Demlova 32, pfispévkova organizace
SKOINT FOK: v SRS EFHANT UCIERI(KA): evveeeveeeee ettt et et

EFAT e
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Administrativni poplatek ¢ini 100,-- K¢ za 1 list vysvédceni. Tuto ¢astku Ize uhradit v hotovosti u ekonomky Skoly
pfi osobnim prevzeti stejnopisu.

V pripadé zaslani stejnopisu Zadateli poStou je navic uctovan manipulacni poplatek ve vysi 100,-- K¢. Celkovou
Castku zasle Zadatele na ucet skoly: 1467537359/0800.

Stejnopis vysvédceni bude pfimo Zadateli vystaven do 30 ti dnd od doruceni Zadosti.
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